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1. A nevelési év rendje  

A nevelési év szeptember hó 1. napjától a következő év augusztus 31. napjáig 

tart. A szorgalmi idő június hó 15-ig tart – az évenként kiadott oktatási 

miniszteri rendelettel meghatározott kereteken belül.  



A nevelési év helyi rendjét az Óvónői Kollégium határozza meg és rögzíti 

munkatervben az érintett közösségek véleményének figyelembevételével. A 

nevelési év helyi rendjét az Óvónői Kollégium a szülők számára a szokásos 

módon közzéteszi.  

Szünetek:  

● őszi szünet (tartama kb. egy hét)  

● karácsonyi szünet (tartama kb. két hét)  

● farsangi szünet (tartama kb. egy hét)  

● húsvéti szünet (tartama kb. egy hét)  

● pedagógiai szünet (tartama kb. két hónap)  

Napi nyitva tartás:  

Az Óvoda épülete: 7.30–16:30-ig tart nyitva.  

A gyermekek érkezése: 7.45–8.30-ig történik.  

A délelőttös gyermekek távozása: 13.00–13:15-ig folyamatosan zajlik. 

A délutános gyermekek távozása: 15:30 –16:15-ig történik.  

Reggel az udvaron van gyülekező szeptemberben és októberben, majd április, 

május, június hónapokban, ezeken kívüli hónapokban a csoportszobában, a nap 

végén az udvarról lehet hazavinni a gyermekeket. 

A tanév elején meghatározott időpontokban, mindig pénteki napokon kirándulni 

megyünk a gyerekekkel, ilyenkor a szülők a kirándulás helyszínére hozzák a 

gyerekeket 8.30 órára, és onnan is viszik el őket 12.20 órakor.  



2. Az óvodai felvétel, átvétel rendje  

A jelentkezés dokumentumai:  

● kitöltött, aláírt jelentkezési lap,  

● személyazonosságot és lakcímet igazoló dokumentum,  

● a gyermek TAJ kártyájának fénymásolata,  

● nem magyar állampolgár esetén az országban való tartózkodás jogcímét 

igazoló okirat  

● ezen kívül a jelentkezés módja és ideje a mindenkori járványhelyzet szerint 

történik.  

Az óvodai felvételi időszak a Fenntartó által kijelölt és az óvoda Szervezeti és 

Működési Szabályzatában rögzített időpontban van. A szülő, illetve gondviselő 

bármely más időpontban is kérheti a gyermek óvodába történő felvételét. 

Amennyiben átjelentkezéssel kerül hozzánk a gyermek, a szülő az előző 

intézményből magával hozza a gyermek egészségügyi törzslapját, illetve a 

távozásról szóló hivatalos értesítést. A gyermek fogadásáról az intézménynek öt 

munkanapon belül kötelező értesítést küldenie az előző intézmény vezetője 

számára. A gyermek az óvodai nevelést harmadik életévének betöltése után 

kezdheti meg, és az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves koráig 

maradhat óvodás. 

A gyermek számára az óvodába lépést kellő testi és lelki érettség elérése esetén 

tartjuk jónak.  

Az óvodai jogviszony megszűnik:  



● a szülő írásban tett kérelmére,  

● átjelentkezés esetén,  

● iskolába lépéssel,  

● valamint a 10 napot meghaladó igazolatlan hiányzás esetén (előzetes 

írásbeli tájékoztatás és jegyzői értesítés után).  

3. A gyermek jogai  

A gyermek joga, hogy az intézményben biztonságban és egészséges 

környezetben nevelkedhessen, óvodai napirendjét életkorának megfelelően 

alakítsák ki (pl. elegendő szabad játékidő, változatos tevékenykedési 

lehetőségek, udvari játék, pihenőidő, étkezés, testmozgás). Biztonsága érdekében 

az óvodában tartózkodása ideje alatt végig pedagógus(ok) felügyelete alatt áll.  

● A gyermek joga, hogy képességének, érdeklődésének megfelelő 

nevelésben részesüljön.  

● Vallási, világnézeti, nemzeti vagy etnikai önazonosságát tiszteletben kell 

tartani.  

● A gyermek nevelése az intézmény pedagógiai programja alapján történik, 

mely szerint biztosítani kell a változatos, sokoldalú tevékenységekben 

való részvételét.  

● A gyermek cselekvési szabadságát, családi élethez, magánélethez való 

jogát az óvoda nem korlátozhatja, de a gyermek e jogának gyakorlása 

közben nem veszélyeztetheti saját, illetve társainak, valamint az óvoda 

alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadályozhatja 

viselkedésével a többiek művelődéshez, fejlődéshez való jogát.  

● A gyermek az intézmény eszközeit (játékok, foglalkozási és 



fejlesztőeszközök), berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszerűen 

használhatja, azokra vigyáznia kell.  

● Életkorának és fejlettségének megfelelően a napirendben és a házirendben 

megfogalmazottak szerint vesz részt saját környezetének és az általa 

használt játékok, eszközök rendben tartásában.  

4. A gyermekek tájékoztatása  

A gyermekek a nap folyamán a reggeli kör, illetve a búcsúzás időszakában 

értesülnek az őket érintő másnapi rendkívüli rendezvény vagy kirándulás 

tényéről. A tájékoztatást a csoportot vezető óvónő adja szóban.  

5. A gyermekek jutalmazása, fegyelmezése  

A Waldorf-pedagógia célja, hogy a gyermek testileg egészséges, lelkileg szabad 

és szellemileg kreatív emberré váljon. Ennek érdekében a gyermek önkéntelen 

figyelme által vezérelt utánzásra alapozva, követhető példát nyújtva igyekszik 

fejlődését támogatni.  

Ha a gyermekek védelméhez szükséges határok betartását dicsérettel és 

jutalmazással, ígéretekkel és fenyegetésekkel igyekszünk elérni, a nevelés 

könnyen idomításba fordulhat. Ezért a Waldorf-pedagógia ebben az életkorban 

ezeket nem kívánja nevelő eszközként kiemelni. 

Azok a belső erők, melyekre a nevelés során szükségünk van, függetlenek a 

dicsérettől és a jutalmazástól, sőt sérülhetnek ezektől. A kisgyermekre inkább 

elismerésünk, szeretetteljes odafordulásunk hat ösztönzőleg.  

A Waldorf-pedagógiában a tettek következményeivel való szembesülésről 



beszélünk a büntetés helyett, ami segíthet visszatalálni a gyermeknek az 

„engedelmesség védelméhez”. Ugyanis a tettek következményeivel való 

szembesülés lehetőséget teremt a gyermeknek, hogy hibáját jóvátegye, kijavítsa. 

Csakis olyan segítséget kereshetünk és alkalmazhatunk, amely az elveszett 

védelmet adja vissza a gyermeknek. Következetesen törekednünk kell arra, hogy 

a gyermek számára nyilvánvaló legyen tetteinek következménye. Szükséges 

esetben az emberi szó mellett testi kontaktus teremtésével, érintéssel adunk 

jelzést a gyermekek részére.  

6. A gyermekek ruházata  

A gyermek óvodai ruházata a gyermek életkorához, mozgás igényeihez 

igazodjon, lehetőleg ne műszálas anyagból legyen. Nem megfelelő öltözék 

esetén az óvónők kérhetik annak kicserélését.  

A gyermekek ruhái az öltözőben kerülnek elhelyezésre. A bejárat mellett kap 

helyet – jellel ellátott fogasokon – a gyermekek azon udvari ruházata, amely 

erősebben szennyezett (télen overálok, kabátok, esős időben vízhatlan nadrágok, 

esőkabátok), a csizmák, gumicsizmák pedig a polcokra kerülnek. Az öltözőben 

minden gyermeknek jellel ellátott zsákban tárolható a váltó ruházata (pót 

ruházat: fehérnemű, zokni, harisnya, hosszú nadrág, póló, pulóver). A zsák 

fölötti polcon van azoknak a ruháknak a helyük, amelyekben a gyermekek 

hazamennek, az udvaron vagy a csoportszobában tartózkodnak. A váltócipő 

helye a pad alatt van. A zsák és a benne lévő ruházat tisztántartása és a gyermek 

ápoltsága a szülő feladata. 

Az óvoda programjának megfelelően a sapka vagy kendő használatát az udvari 

játék során mindig szükségesnek látjuk; gumicsizma és esőkabát, valamint 

sárruha szintén részei az óvodai öltözéknek.  

Az elveszett ruhaneműért az óvoda anyagi felelősséget nem tud vállalni. A 



biztonság érdekében a bejárati kaput zárva tartjuk.  

7. A gyermekekkel kapcsolatos egészségügyi szabályok  

Az óvodában csak teljesen egészséges gyermek tartózkodhat. Beteg, megfázott, 

gyógyszert szedő, lábadozó gyermek bevétele az óvodába a gyermek gyorsabb 

gyógyulása és a többi gyermek egészségének megőrzése érdekében nem 

lehetséges. Ilyen esetben az óvónő kötelessége a gyermek átvételének 

megtagadása. Kivétel ez alól az allergiás tünetekkel, illetve a veleszületett, 

krónikus betegséggel élő (pl.: szívbeteg, cukorbeteg stb.) kisgyermek. Ilyen 

esetekben a szükséges gyógyszereket a szülő köteles névvel és adagolási 

előírásokkal, írásbeli orvosi javaslattal ellátva időben leadni a csoport 

óvónőjének. Egyéb esetekben az óvónőnek tilos otthonról beküldött gyógyszert 

tárolni az óvodában, valamint beadni a gyermeknek a nap folyamán. A beteg 

gyermeket társaitól elkülönítve, az erre kijelölt helyiségben kell elhelyezni a 

szülő érkezéséig. Az óvónő láz esetén csak a szülővel való telefonos egyeztetés 

után adhat gyógyszert a gyereknek.  

Fertőző betegség (rubeola, bárányhimlő, skarlát, májgyulladás, tetű) esetén a 

szülő köteles jelenteni az esetet a vezető óvónőnek. Az intézmény a bejelentést 

követően továbbítja az információt az ÁNTSZ, valamint a többi szülő felé, majd 

fertőtlenítő takarítást végez.  

Betegséget követően a gyermek csak orvosi igazolással jöhet újra óvodába. 
8. Az érkezés és távozás, valamint ott tartózkodás rendje az óvodában  

A gyermekeket óvodába érkezéskor a hozzátartozó minden esetben személyesen 

adja át az óvónőnek, a gyermek nem hagyható felügyelet nélkül az öltözőben. 

Az óvónő a gyermeket a csoportszobában fogadja, így az átvétel pillanatától ő 

vállal érte felelősséget. Kérjük, hogy a gyermekek nyugodt napirendje érdekében 



8.30-ig érkezzen meg minden kisgyermek. Távozáskor ugyanezt az útvonalat 

vehetik igénybe a családok.  

A gyermekek biztonsága, illetve az intézményi és személyi vagyonvédelem miatt 

az utcai bejárat csak kulccsal nyitható.  

Abban az esetben, ha nem a szülő jön a gyermekért, a szülők személyesen vagy 

az erre szolgáló „üzenő füzetbe” írva jelezzék ezt az óvónőknek. Amennyiben a 

szülő valamilyen ok miatt ezektől eltérő időpontban szeretné elvinni gyermekét, 

kérjük, már érkezéskor jelezze ezt az óvónőknek.  

A délelőttös gyermekek 13.00 órakor, a délutános gyermekek pedig 

15:30-16:15-kor távoznak az óvodából. A szülők gyermekeiket az öltözőben 

várják. Az óvónők gondoskodnak a késő szülők gyermekeinek felügyeletéről. 

(Jó idő esetén az elvitel idejében gyermekek az udvaron tartózkodnak.) 

Válófélben lévő, illetve elvált szülők esetében csak bírósági végzés ellenében 

tilthatjuk meg az egyik szülőnek gyermeke hazavitelét.  

9. Óvodába járási kötelezettség  

A Közoktatási Törvény szerint az óvodai nevelés szeptember 1-jétől kötelező 

abban az évben, amelyben a gyermek az ötödik életévét betölti. 

Az óvoda napi-, heti- és éves rendje a szülők számára megismerhető a Helyi 

Nevelési Programból, a szülői esteken, az óvoda honlapján, valamint az 

óvónőkkel folytatott személyes beszélgetések alkalmával.  

10. Az óvodából való távolmaradás szabályai  

Az óvodából a gyermek betegsége esetén maradhat távol. A gyógyulás után 



vagy orvosi igazolással jöhet újra óvodába, és az igazolásnak tartalmaznia kell a 

hiányzás pontos időtartamát, vagy a szülői, betegséget bejelentő e-mail alapján 

válik a hiányzás igazolttá, ovikrétában igazolt szülői igazolásként.  

Igazoltnak tekinthető a hiányzás, ha a szülő a távolmaradást (családi program, 

üdülés, külföldön való tartózkodás stb. miatt) előre bejelentette. Az előzetes 

bejelentés e-mailben történjen az intézményvezető felé.  

Az iskolába készülő gyermekek esetében egy hétnél hosszabb – családi ok miatti 

– távolmaradásra az intézmény vezetőjétől írásban kell engedélyt kérni.  

Az iskolaköteles (iskolába készülő) gyerekek esetében 10 igazolatlanul 

mulasztott nap elteltével az óvodapedagógus köteles családot látogatni, s 

felszólítani a szülőt kötelezettsége teljesítésére. Ha ezt követően sem jelenik meg 

a gyermek az óvodában, az óvoda vezetője írásbeli felszólítást küld, melyben 

rögzíti a megjelenés határidejét. Amennyiben ezt követően sem jön a gyermek 

óvodába, ezt az óvodavezető köteles jelezni a jegyzőnek.  

11. A gyermekek otthonról behozott tárgyainak, játékainak 

szabályozása.  

Balesetveszélyes, tűzveszélyes tárgyakat tilos az óvodába behozni. 
A gyermekek lehetőleg ne hozzanak be otthoni játékot az óvodába. Kivétel ez 

alól az „álommanó”, amit a délutáni pihenéshez megkapnak, majd utána 

összeszedve egy kosárban az óvodában maradnak. Amennyiben mégis érkezik 

játék otthonról, azokért felelősséget vállalni nem tudunk.  



12. A gyermekekre vonatkozó védő-óvó előírások, szabályok  

Az óvodavezető minden tanév elején jelzi a szülők felé, hogy legyenek 

körültekintőek gyermekeik egészségügyi és higiéniai állapotának ellenőrzésében.  

13. Szülők az óvodában  

A szülő joga a szabad óvodaválasztás. A Waldorf-pedagógiára nyitott, 

értékrendjét elfogadó családok jelentkezését várjuk. A gyermek felvételéről az 

Óvónői Kollégium dönt.  

a. A szülők jogai  

A szülő joga, hogy megismerje a nevelési-oktatási intézmény Pedagógiai 

Programját, Szervezeti és Működési Szabályzatát, Házirendjét és éves 

munkatervét, melyek az óvodában bármikor megtekinthetőek;  

● saját gyermeke fejlődéséről, magaviseletéről rendszeresen részletes és 

érdemi tájékoztatást, a gyermek neveléséhez tanácsokat, segítséget kapjon 

(szülői esten, személyes beszélgetések során, családlátogatáson stb.); 

● figyelemmel kísérje a gyermeki jogok érvényesülését, a pedagógiai munka 

eredményességét és az Óvodaszék munkáját;  

● megállapításairól tájékoztassa az intézmény nevelőtestületét és a fenntartót.  

A szülő a gyermekek nagyobb csoportját (legalább 20%-át) érintő bármely 

kérdésben tájékoztatást kérhet az óvoda vezetőjétől, szükség esetén szülői est 



keretében az adott kérdés megtárgyalását kezdeményezheti.  

13.1 A szülők kötelezettségei  

A szülő kötelessége, hogy  

● gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkölcsi fejlődéséhez 

szükséges feltételekről;  

● biztosítsa gyermeke zavartalan és rendszeres óvodába járását; ● kísérje 

figyelemmel gyermeke fejlődését, és a tőle elvárható módon segítse a 

fejlődés folyamatát, valamint a gyermek közösségbe való beilleszkedését, a 

közösségi élet szabályainak elsajátítását;  

● rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozó 

pedagógusokkal, és részükre az együttnevelés érdekében a szükséges 

tájékoztatást adja meg;  

● ne zavarja az óvodai nevelőmunkát hosszabb beszélgetéssel, ne vonja el az 

óvónő figyelmét a gyermekcsoportról;  

● tartsa tiszteletben az óvoda dolgozóinak emberi méltóságát és jogait. 

14. Kapcsolattartás és együttműködés 

A szülőknek és óvónőknek lehetőségük és igényük van arra, hogy az óvodában 

folyó pedagógiai munka megvalósításában a megfelelő fórumokon 

együttműködjenek.  

Az együttműködésre alkalmas fórumok:  

● az óvodaszék ülései,  

● szülői estek;  



● közös ünnepek az évszakoknak megfelelően;  

● tájékoztató szülői est és betekintő délutánok az óvoda iránt érdeklődők 

számára;  

● pedagógiai beszélgetések, ahol négyszemközti megbeszélésre van 

lehetőség.  

● családlátogatás az újonnan érkező családoknál  

14. A gyermekek értékelése az iskolakezdés szempontjából  

A gyermekek folyamatos megfigyelését, segítését az óvónők végzik, kikérve a 

segítő szakemberek (fejlesztő pedagógus, euritmista) véleményét. Ennek 

eredményét személyes beszélgetésen ismerhetik meg a szülők.  

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a hatodik életévét 

betölti, tankötelessé válik. Indokolt esetben a gyermek a szülő kérelmére és az 

Oktatási Hivatal ezt támogató döntése alapján további egy nevelési évig óvodai 

nevelésben vehet részt.  

15. Egyéb speciális, az intézményre vonatkozó szabályok  

Az óvoda iránt érdeklődő szülők kérhetik az óvoda pedagógiai programjának 

ismertetését, az óvónők, a csoportszoba és az udvar bemutatását. Az ismerkedés 

ideje alatt a gyermekek az udvari játékokat szüleik felügyelete és felelőssége 

mellett használhatják.  

A munkatársak hozzátartozói eseti jelleggel, rövid időre tartózkodhatnak az 

intézmény területén.  

Az óvoda hirdetőtáblájára vezetői engedéllyel az óvoda tevékenységével és 



működésével kapcsolatos, valamint az óvoda szellemiségéhez, illetve 

pedagógiájához kapcsolódó anyagok kerülhetnek ki.  

Az intézmény nyitvatartási idején kívül szülő csak az óvodavezető engedélyével 

tartózkodhat az óvoda területén (a közös óvodai programok, ünnepek 

kivételével). Az óvoda helyiségei nyitvatartási időn kívül egyéni célokra 

(étkezés, mosdóhasználat) nem használhatók.  

Dohányozni az óvoda egész területén tilos!  

16. Rendkívüli intézkedések  

Tűz- és bombariadó esetén az óvoda épületét a lehető legrövidebb idő alatt el 

kell hagynia a csoportnak az arra kijelölt útvonalon a Tűzriadó terv szerint. 

Áramtalanítani kell, és a gázcsapot el kell zárni. Értesíteni kell a tűzoltókat és a 

rendőrséget. Természeti katasztrófák esetén első a gyermekek biztonsága, 

minden egyéb körülményt ennek rendelünk alá. 

17. Anyagi felelősség  

Az intézmény felelőssége a gyermekek, felnőttek személyes tárgyainak védelme.  

Az óvoda udvarára behozott kerékpárokért, szánkókért, rollerekért anyagi 

felelősséget az intézmény nem vállal, azok biztonságát, épségét nem 

szavatolhatja. Ezek tárolása az udvaron a balesetveszélyt megelőzendő, csak a 

kijelölt helyen történhet.  

Szülő vagy gyermek általi szándékos károkozásért a szülőt anyagi kártérítés 

terheli.  



18. A házirend felülvizsgálati rendje  

A Házirendet minden nevelési év kezdete előtt, illetve jogszabályi és egyéb 

változások alkalmával kell felülvizsgálni és – szükség esetén – módosítani.  
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